Flow การส่งข้อมูลบรรจุขึ้นเว็บไซด์ ฝ่ายบริการพยาบาล








หมายเหตุ     - สามารถ download แบบฟอร์มในเว็บไซด์ฝ่ายบริการพยาบาล และส่งทางกระดาษ
                      หรือ  attach  file ส่งผู้รับผิดชอบ
       - กรณีผู้รับผิดชอบส่งกลับให้แก้ไข/เพิ่มเติมข้อมูล   ผู้ส่งข้อมูลไม่ต้องกรอกแบบฟอร์มใหม่

Flow  เอกสารเกี่ยวกับระบบสารสนเทศ ของฝ่ายบริการพยาบาล














ผู้ดูแล/รับผิดชอบเนื้อหาแต่ละเมนู ก่อนนำบรรจุขึ้น เว็บไซด์ฝ่ายบริการพยาบาล

	ข้อมูล/เรื่อง/หัวข้อ
	ผู้รับผิดชอบ
	ช่วงเวลาในการส่งข้อมูลเพื่อ up date

(กรณีไม่เป็นเรื่องด่วน)

	หน่วยงาน
	ตัวแทนแต่ละหอผู้ป่วย 
(คุณลักษมี ผู้ประสานงาน)
	ส่งทุกวันจันทร์ที่ 2 ของเดือน

	ข่าวประชาสัมพันธ์
	 คุณพรศิลป์ คุณละม้าย
( คุณลาวรรณ์ ผู้ประสานงาน)
	ส่งทุกวันจันทร์ที่1และ3 ของเดือน

	ตัวแทนพยาบาล
	หัวหน้าตัวแทนพยาบาล
(คุณณีระวรรณ ผู้ประสานงาน)
	ส่งทุกวันจันทร์ที่ 2 ของเดือน

	APN
	ประธาน APN 

(คุณบุญมาศ ผู้ประสานงาน)
	ส่งทุกวันจันทร์ที่ 2 ของเดือน

	ผู้ตรวจการพยาบาล
	คุณลักษมี
	ส่งทุกวันจันทร์ที่ 2 ของเดือน

	HW
	ประธาน HW

(คุณณีระวรรณ ผู้ประสานงาน)
	ส่งทุกวันจันทร์ที่ 2 ของเดือน

	ระเบียบ ประกาศ คำสั่ง
	เจ้าของเรื่อง (คุณลาวรรณ์ ผู้ประสานงาน )
	ส่งทุกวันจันทร์ที่1และ3 ของเดือน

	คู่มือ มาตรการ /แนวทางปฏิบัติ  และอื่นๆ
	เจ้าของเรื่องและคุณพรศิลป์ 
(คุณลาวรรณ์  ผู้ประสานงาน)
	ส่งทุกวันจันทร์ที่1และ3 ของเดือน

	กระดานอภิปรายฝ่ายบริการพยาบาล
	คุณอวยพร  คุณลักษมี และ                       คุณณีระวรรณ
	ติดตามข่าวที่เกี่ยวข้องกับฝ่ายในกระดานข่าวคณะฯแจ้งผลทุกสิ้นเดือน  

	สาระน่ารู้
	คุณศรัญญา, คุณสิรินทร์
	ส่งทุกวันจันทร์ที่ 2 ของเดือน

	เอกสาร  แบบฟอร์ม ดาวน์โหลด
	เจ้าของงานแต่ละแบบฟอร์ม
(คุณลาวรรณ์ ผู้ประสานงาน)
	ส่งทุกวันจันทร์ที่1และ3 ของเดือน

	โครงการอบรม  ตารางการอบรม/ประชุม และปฏิทินอบรม
	คุณสุนันต์,คุณประภัสสร,คุณนวพร
(คุณลาวรรณ์ ผู้ประสานงาน)
	ส่งทุกวันจันทร์ที่1และ3 ของเดือน

	รายงานการเข้าร่วมอบรม/ประชุมวิชาการ
	คุณประภัสสร
(คุณลาวรรณ์ ผู้ประสานงาน)
	ส่งทุกวันจันทร์ที่1และ3 ของเดือน

	รูปงานประชุมวิชาการของฝ่ายบริการพยาบาล
	คุณสุนันต์  คุณนวพร
(คุณลาวรรณ์ ผู้ประสานงาน)
	ส่งทุกวันจันทร์ที่1และ3 ของเดือน

	บุคลากรเดินทางไปดูงานในและต่างประเทศ
	คุณประภัสสร
(คุณลาวรรณ์ ผู้ประสานงาน)
	ส่งทุกวันจันทร์ที่1และ3 ของเดือน


	ข้อมูล/เรื่อง/หัวข้อ
	ผู้รับผิดชอบ
	ช่วงเวลาในการส่งข้อมูลเพื่อ up date

(กรณีไม่เป็นเรื่องด่วน)

	การติดต่อศึกษาดูงาน
	คุณนวพร(คุณลาวรรณ์ ผู้ประสานงาน)
	ส่งทุกวันจันทร์ที่1และ3 ของเดือน

	งานบุคคล
	คุณทิพย์ราตรี(คุณลาวรรณ์ ผู้ประสานงาน)
	ส่งทุกวันจันทร์ที่1และ3 ของเดือน

	งานวิจัย
	ผู้ช่วยวิจัย(คุณรัตนา ผู้ประสานงาน)
	ส่งทุกวันจันทร์ที่1และ3 ของเดือน

	รางวัลและความภาคภูมิใจ
	คุณสุนันต์  คุณประภัสสร คุณรัตนา 
(คุณลาวรรณ์  คุณดวงรัตน์ ผู้ประสานงาน)
	ส่งทุกวันจันทร์ที่1และ3 ของเดือน

	ข่าวสมัครงาน
	คุณทัศนีย์ คุณทิพย์ราตรี
(คุณลาวรรณ์ ผู้ประสานงาน)
	ส่งทุกวันจันทร์ที่1และ3 ของเดือน

	ปฏิทินและรูปถ่าย การจัดกิจกรรมต่างๆ ของฝ่ายบริการพยาบาล และสำนักงานฝ่ายบริการพยาบาล
	คุณประภัสสร  คุณวันสิริ  คุณนวพร 
(คุณลาวรรณ์  คุณดวงรัตน์  ผู้ประสานงาน)
	ส่งทุกวันจันทร์ที่1และ3 ของเดือน

	เฮฮา ฝ่ายการฯ
	คุณอวยพร  คุณลักษมี 
	ส่งทุกวันจันทร์ที่ 1  ของเดือน

	ตารางผู้ตรวจการพยาบาลนอกเวลา
	คุณนวพร    คุณทัศนีย์
(คุณลาวรรณ์ ผู้ประสานงาน)
	ส่งทุกวันจันทร์ที่1และ3 ของเดือน

	HIS Clinic (NIS Clinic)
	คุณกัญชลี คุณณีระวรรณ
	

	Intranet
	คุณลักษมี คุณกัญชลี คุณณีระวรรณ
คุณสุมาลี คุณเจียมจิต 
	ส่งทุกวันจันทร์ที่ 2 ของเดือน


ข้อตกลงข้อมูล/เนื้อหา/ภาพที่ขอบรรจุขึ้นในเว็บไซด์ฝ่ายบริการพยาบาล
1. คู่มือ มาตรการ /แนวทางปฏิบัติ  คำสั่งต่างๆ รายงาน รายละเอียดโครงการอบรม ส่งเป็นไฟล์  PDF

2. แบบฟอร์มต่างๆ ส่งเป็นไฟล์ word,  excel หรือ อื่นๆ ที่สามารถพิมพ์รายละเอียดลงไปได้
3. รูปถ่ายต่างๆ มีขนาด 800 x 600  กิจกรรมละไม่เกิน  20  รูป
4. ต้องแจ้งสถานะของเอกสาร เช่น ลงเพิ่ม  หรือ up date  จากข้อมูลเดิม
5. ระยะเวลาในการบรรจุขึ้นเว็บไซด์ฝ่ายบริการพยาบาล
แบบฟอร์มการส่งข้อมูลเพื่อบรรจุขึ้นเว็บไซด์ฝ่ายบริการพยาบาล
ชื่อ- สกุล ผู้ส่ง…………………………………………………….หน่วยงาน…………………………………….

เมนูที่จะให้บรรจุขึ้นเว็บไซด์ฝ่ายบริการพยาบาล
 
หน้าเว็บทั่วไป
 

สาระน่ารู้


งานอบรม   

ข่าวสมัครงาน   
ภาพกิจกรรมฝ่ายฯ  
เฮฮาฝ่ายการ 

แบบฟอร์มดาวโหลด 
 ภาพการรับรางวัล 

ดูงาน  


ภาพกิจกรรมสนง.ฝ่ายฯ
ข่าวระชาสัมพันธ์  

วิจัย
 

กลุ่ม ผตก.  
กลุ่ม HW 

 กลุ่มAPN  

กลุ่มตัวแทนพยาบาล 
หน่วยงาน  ชื่อหน่วยงาน…………………………………………..

หัวข้อย่อย………………………………………………………………..     เรื่อง………………………………………………………………............วันที่…………………………

Intranet

ระเบียบ            





ประกาศ
/คำสั่ง              

แนวปฏิบัติ





คู่มือการดำเนินงาน ฝ่ายบริการพยาบาล  

เอกสารสำหรับผู้ตรวจการพยาบาลนอกเวลา

แผนกลยุทธ์ ฝ่ายบริการพยาบาล
แผนปฏิบัติการผู้ช่วย หัวหน้าฝ่ายบริการพยาบาล

รายงานตัวชี้วัดหลัก ฝ่ายบริการพยาบาล
รายงานการประชุมทีมบริหาร ฝ่ายบริการพยาบาล


รายงานผลการดำเนินงานผู้ช่วยหัวหน้าฝ่ายบริการพยาบาล

รายงานการประชุมคณะกรรมการประจำฝ่ายบริการพยาบาล



รายงานประจำปีหอผู้ป่วย

รายงานการประชุมผู้ตรวจการพยาบาล

ฐานข้อมูล ฝ่ายบริการพยาบาล
สารสนเทศทางการพยาบาล ฝ่ายบริการพยาบาล


ตารางเวรผู้ตรวจการนอกเวลา
ตารางเวรหอผู้ป่วย
หัวข้อย่อย…………………………………  เรื่อง………………………………………………………………………วันที่…………………………แทนที่เอกสาร (ถ้ามี)………………………………………………………………..…

ระยะเวลาในการบรรจุขึ้นเว็บไซด์ฝ่ายบริการพยาบาล  
จากตั้งแต่วันที่............................................ถึงวันที่.............................................


ชื่อผู้ส่งเอกสาร.............................................................................วันที่ส่งเอกสาร……………………………………..

ชื่อผู้รับเอกสาร............................................................................วันที่รับเอกสาร……………………………………..
กรอกแบบฟอร์ม+ข้อมูล


(เอกสารแนบ)








upload ข้อมูลขึ้นเว็บไซด์ฝ่ายบริการพยาบาล








YES





ตรวจสอบความสมบูรณ์ของข้อมูล และตรวจสอบเนื้อหาว่าเหมาะสมหรือไม่





ผู้รับผิดชอบคอลัมน์





ผู้ส่งข้อมูล








 





NO





Web master





ปรับปรุงวันที่ 18 มิถุนายน 2557





ผู้ช่วยหัวหน้าฝ่ายฯด้านต่างๆนั้นๆ








หอผู้ป่วย/หน่วยงาน








เอกสารจากภายนอกฝ่ายฯ








ลงรับ เอกสารโดยเสมียนฝ่ายฯ








กรรมการด้านต่างๆ





ผู้ตรวจการพยาบาล





ส่งเอกสารให้ผู้รับผิดชอบงานด้านสารสนเทศของฝ่ายบริการพยาบาล








NO





เสนอเรื่องให้ผู้ช่วยหัวหน้าฝ่ายด้านสารสนเทศ  พิจารณา 








YES





เสนอหัวหน้าฝ่ายบริการพยาบาลเพื่อพิจารณาลงนาม/อนุมัติ








ดำเนินการตามผลการพิจารณาหัวหน้าฝ่ายฯ








ปรับปรุงวันที่ 10 มิถุนายน 2557










Flow IT/ธิดารัตน์

